Dyrektor

Zespolu Zakladow Opieki Zdrowotnej im. Jerzego Pioro w Dobrym Miescie

zatrudni pracownika na stanowisku: SPECJALISTA DS. KADR

Wymagania niezb¢dne zwiazane ze stanowiskiem pracy:

preferowane wyksztalcenie wyzsze,

minimum 2-letnie doswiadczenie na podobnym stanowisku (mile widziane w stuzbie
zdrowia),

praktyczna wiedza i umiej¢tnosci z zakresu prawa pracy,
do$wiadczenie w pracy z systemem kadrowo-placowym,

umiejetnos$¢ redagowania wszystkich rodzajow umow, pism urz¢gdowych
i okolicznosciowych,

Preferowane umiejetnosci:

bardzo dobra organizacja pracy,
samodzielnos¢ w wykonywaniu obowiazkow,
znajomos¢ i umiejetnosé obstugi komputera ( WORD, EXEL),

umieje¢tnosé pracy pod presjg czasu.

Osoba zatrudniona na stanowisku specjalisty ds. kadr bedzie odpowiedzialna w
szczegolnosci za:

1. sporzadzanie i prowadzenie dokumentacji kadrowej pracownikéw Szpitala zgodnie z
obowigzujacymi przepisami,
2. prowadzenie administracji kadrowej (proces zatrudnienia i zwolnienia pracownikow,
umowy o pracg i umowy cywilno-prawne),
3. rozliczanie czasu pracy,
4. przygotowywanie niezbednych deklaracji, sprawozdan 1 zestawien z zakresu kadr.
Oferujemy:

stabilne zatrudnienie w oparciu o umowg o prace, w pelnym wymiarze czasu pracy,

wynagrodzenie, ktore bedzie uzaleznione od posiadanego doswiadczenia zawodowego
oraz kompetencji zawodowych,

dodatki zgodne z Regulaminem wynagradzania pracownikéw w ZZOZ
im. Jerzego Pidro w Dobrym Miescie,

$wiadczenia z ZFSS,
prace w przyjaznym zespole, w mitej atmosferze,

mozliwos¢ doskonalenia i rozwoju zawodowego.

Wymagane dokumenty:

CV,
dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie,

Dokumenty potwierdzajace posiadane kompetencje oraz do$wiadczenie zawodowe,




Zainteresowane osoby prosimy o skladanie swoich ofert w sekretariacie Zespolu Zakladéw
Opieki Zdrowotnej im. Jerzego Pioro w Dobrym Miescie lub przesylanie na adres e-mail:
sekretariat(@szpitaldobremiasto.pl

Jednoczes$nie zastrzegamy sobie prawo do kontaktu jedynie z wybranymi osobami.

Prosimy o dopisanie klauzuli ., Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w skladanej ofercie dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesoéw rekrutacji
zgodnie z Ustawg z dnia 10.05.2018 r o ochronie danych osobowych ( tj. Dz. U. 22019 r.,

poz. 1781 z pozn. zm.)




