REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN NA REALIZACJE SWIADCZEN
ZDROWOTNYCH I PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ
W ZESPOLE ZAKEADOW OPIEKI ZDROWOTNEJ
W DOBRYM MIESCIE, ZWANYM DALEJ ROWNIEZ ,,Zespolem”

Zasady udzielania zamoéwien na realizacje Swiadczen zdrowotnych okresla
w szczegélnoSci art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dzialalnosci

leczniczej (Dz. U. Nr Z 2022, poz. 633 j.t.), zwanej dalej ustawg oraz niniejszy Regulamin.

I. USTALANIE PRZEDMIOTU I WARTOSCI ZAMOWIENIA:
1. Przedmiot zamdéwienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac okolicznosci i wymagania
moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
2. Do opisu przedrriiotu zamoOwienia stosuje si¢ nazwy 1 kody okreslone
we Wspolnym Stowniku Zaméwien okreSlonym w rozporzadzeniu nr 2195/2002
z dnia 5 listopada 2002 roku w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien
(Dz.U.UE.L.2002.340.1 z16.12.2002, str. 1 in., z p6zn. zm.).
3. Podstawa ustalenia warto$ci  zam6wienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Przyjmujacego zamdwienie, bez podatku od towardow i ustug, ustalone przez Przyjmujgcego
zaméwienie z nalezytg starannoéeig.
4. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia powtarzajacego si¢ okresowo jest taczna wartos¢
zamoOwien tego samego rodzaju:
1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku obrotowym,
z  uwzglednieniem zmian ilosciowych  zamawianych $wiadczen  zdrowotnych
oraz prognozowanego na dany rok S$redniorocznego wskaznika cen towaréw i uslug
konsumpcyjnych ogoétem, albo
2) ktérych Udzielajgcy zamoéwienia zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigey nastgpujacych
po udzieleniu pierwszego §wiadczenia. |
5. Jezeli zalnawicnia udziela si¢ na czas oznaczony, warto$cig zamowienia jest wartosé
ustalona z uwzglednieniem okresu wykonania zaméwienia.
6. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zamdéwienia.
7. Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wplyw
na dokonane ustalenie, Udzielajgcy zamowienia przed wszezgeiem postgpowania o udzielenie

zamOwienia dokonuje zmiany warto$ci zamowienia.



8. Ustalanic wartoci zaméwienia dokonuje stanowisko ds. kadr i statystyki wraz z Sekcja
Ekonomiczno — Finansowa.
II. ORGANIZACJA 1 ZASADY KONKURSU OFERT
1. Udzielenie zaméwienia na realizacje $wiadczen zdrowotnych odbywa si¢ w trybie konkursu
ofert.
2. Konkursu ofert nie stosuje sie do zamowien, ktorych wartosé nie Przekracza wyrazonej
w ziotych‘ réwnowartosei 30.000 euro liczonej wedtug $redniego kursu zlotego w stosunku do
euro.
3. Do konkursu ofert moga przystapi¢ podmioty okreslone w art. 26 ust. 1 ustawy.
4. Kierownik podmiotu leczniczego Zespotu zwany ,,Udzielajacym zamoOwienia”, okresla:
1) przedmiot postgpowania w sprawie zawarcia umowy o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej (rodzaj, zakres $wiadczen zdrowotnych bedacych przedmiotem konkursu ofert),
2) kryteria oceny ofert,
3) Szczegdlowe warunki uméw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotne;j,
4) proponowane warunki finansowania $wiadczen zdrowotnych.
5. Kryteria oceny ofert i warunki wymagane od oferentéw s3 jawne i nie podlegajg zmianie
w toku postepowania.
6. Udzielajacy zaméwienia zamieszcza ogloszenie o konkursie ofert na stronie internetowej
Udzielajacego zamowienia oraz na tablicy informacyjnej Zespotu.
7. Ogloszenie o konkursie powinno zawiera¢ w szczegblnoscei:
1) rodzaj, zakres §wiadczen zdrowotnych bedacych przedmiotem konkursu,
2) termin na jaki zostanie zawarta umowa na udzielanie §wiadczen zdrowotnych,
3) rejon dzialania, populacja, itp.,
4) kryteria oceny ofert,
5) informacje o warunkach wymaganych od oferentéw,
6) warunki skladania ofert (formularze, data i miejsce skladania ofert),
7) termin otwarcia ofert,
8) srodki ochrony prawnej przystugujgce oferentom,
9) informacja o terminie i miejscu ogloszenia o rozstrzygnieciu konkursu ofert,
10) informacje o prawie Udzielajacego zamowienia do odwolania konkursu ofert,
przesunigcia terminu sktadania ofert i terminu rozstrzygniecia konkursu. |
8. Oferent sklada olfertq, na formularzu okre§lonym przez Udzielajacego zaméwienia,
i dolgcza wymaganev— wynikajace z tresci formularza — dokumenty.

8.1. Oferta oraz wszystkie dokumenty musza by¢ czytelne oraz podpisane, a kserokopie

potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez oferenta lub osobe upowazniong przez oferenta.



8.2. Cena w ofercie powinna by¢ podana w polskich ztotych.
8.3. Ofert¢ wraz z zalacznikami opatrzong danymi Oferenta nalezy zlozy¢é w zamknigtej
kopercie w terminie i miejscu okreslonym w ogloszeniu.
8.4. Koperta powinna by¢ zaadresowana do Udzielajacego zamodwienia na adres:
Zespol Zakladéw Opicki Zdrowotnej w Dobrym Miescie, ul. Grunwaldzka 10B, 11-040
Dobre Miasto, z dopiskiem :Oferta na udziclanie Swiadezen z zakresu voooeescee 2
8.5. Oferty przeslane na adres Udzielajagcego zamoéwienia droga pocz.towa, beda traktowane
jako ztozone w terminie, jezeli wplyng do Udzielajgcego zamowienia przed terminem otwarcia
ofert.
8.6. Oferent moze wycofa¢ zlozong przez siebie oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.
Fakt wycofania oferty musi by¢ odnotowany przez Udzielajgcego zamdowienia i potwierdzony
podpisem Oferenta lub osoby przez niego upowaznionej.
8.7. Po zakonczeniu postepowania konkursowego oferty ztozone Udzielajgcemu zamowienia
wraz z wszelkimi zalagczonymi dokumentami podlegajg zwrotoWi tylko na zgdanie.
9. Udzielajgcy zamoéwienia powoluje Komisje Konkursowg do przeprowadzenia konkursu
ofert i wylonienia podmiotéw Przyjmujacych zamoéwienie.
10. Udzielajacy zaméwienia ustala, ze kryterium oceny ofert stanowi:
1) cena,
2) ciaglosé swiadczenia ustug,
3) dostepnose,
4) kwalifikacje zawodowe,
5) jakos¢,
6) kompleksowosc.
11. Odrzuca si¢ oferte:
1) zlozona po terminie,
2) zawierajacg nieprawdziwe informacje,
3) jezeli oferent nie okreslil przedmiotu oferty lub nie podat proponowanej liczby lub ceny
$wiadczen zdrowotnych,
4) jezeli zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia;
5) jezeli jest niewazna na podstawie odregbnych przepisow,
6) jezeli oferent ztozyl oferte alternatywna,
7) jezeli oferent lub oferta nie spelniajg wymaganych warunkéw okreslonych w przepisach

prawa lub szczegéltowych warunkow okreslonych przez Udzielajacego zamodwienie,



8) zlozona przez oferenta, z ktorym w okresie 5 lat poprzedzajacych ogloszenie postepowania,
zostala rozwigzana umowa o udzielanie §wiadczen zdrowotnych, bez zachowania okresu
wypowiedzenia z przyczyn lezacych po stronie oferenta.

11.1. W przypadku gdy oferent nie przedstawit wszystkich wymaganych dokumentéow lub gdy
oferta zawiera braki formalne, Komisja Konkursowa wzywa oferenta do usuniecia tych brakow
w wyznaczonym terminie pod rygorem odrzucenia oferty.
12. Uniewaznia si¢ postgpowanie konkursowe gdy:

1) nie wplyneta zadna oferta,

2) odrzucono wszystkie oferty,

3) kwota najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Udzielajacy zamowienia

przeznaczyt na finansowanie $wiadczen zdrowotnych w danym postepowaniu/ rodzaju,
zakresie,

4) nastgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
zawarcie umowy nie lezy w interesie Udzielajgcego zamowienia, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied.

12.1 Jezeli w toku konkursu ofert wplyneta tylko jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu,
Komisja Konkursowa moze przyja¢ ta oferte, gdy z okolicznosci wynika, ze na ogloszony
ponownie na tych samych warunkach konkurs ofert nie wplynie wigcej ofert.

13. Oferentom, ktorych interes prawny doznatl uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Udzielajgcego zamowienia zasad przeprowadzania postgpowania w sprawie zawarcia umowy
o udzielanie $wiadczen zdrowotnych, przysluguja Srodki odwolaweze w formie protestu
i odwolania.

13.1. Srodki odwotawcze nie przyshugujg na:

1) niedokonanie wyboru oferenta,

2) uniewaznienie postepowania w sprawie zawarcia umowy o udzielanie $wiadczen

zdrowotnych.

13.2. W toku postepowania w sprawie zawarcia umowy o udzielanie $wiadczen zdrowotnych,
do czasu zakonczenia postgpowania, oferent moze ztozy¢ do Komisji Konkursowej
umotywowany protest w terminie 7 dni roboczych od dnia dokonania zaskarzonej czynnosci.

13.3. Do czasu rozpatrzenia protestu postepowanie w sprawie zawarcia umowy o udzielanie

$wiadczen zdrowotnych ulega zawieszeniu, chyba ze z tre$ci protestu wynika, ze jest

on oczywiscie bezzasadny.
13.4. Komisja konkursowa rozpatruje i rozstrzyga protest w ciggu 7 dni od dnia jego
otrzymania i udziela pisemnej odpowiedzi skladajagcemu protest. Nieuwzglednienie protestu

wymaga uzasadnienia.



13.5. Protest zlozony po terminie nie podlega rozpatrzeniu.
13.6. Informacj¢ o wniesieniu protestu i jego rozstrzygnieciu niezwlocznie zamieszcza sie na
tablicy ogloszen oraz na stronie internétowej Zespolu.
13.7. W przypadku uwzglednienia protestu Komisja Konkursowa powtarza zaskarzong
czynnos¢.
13.8. Oferent biorgcy udzial w postgpowaniu moze wnie$¢ do Udzielajacego zamowienie,
w terminie 7 dni od dnia ogloszenia o rozstrzygnieciu post@powania: odwolanie dotyczace
rozstrzygniecia postgpowania,
13.9. Odwolanie wniesione po terminie nie podlega rozpatrzeniu.
13.10. Odwolanie rozpatrywane jest przez Udzielajacego zamdwienie w terminie 7 dni od dnia
jego otrzymania. Wniesienie odwolania wstrzymuje zawarcie umowy o udzielanie $wiadczen
zdrowotnych do czasu jego rozpatrzenia.
III. ZADANIA I TRYB PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ
Komisja Konkursowa przystepujac do rozstrzygnigcia konkursu ofert dokonuje kolejno
nastepujgcych czynnosci:
1. W czgsci jawnej posiedzenia:
1) stwierdza prawidlowo$¢ ogloszenia o konkursie ofert oraz liczbe otrzymanych ofert,
2) otwiera koperty z ofertami,
3) ustala i informuje obecnych na otwarciu ofert — oferentéw, ktdre z ofert spelniajg warunki
okreslone w ogloszeniu o konkursie, warunki wymagane od oferentow, tj.:
a) czy zawiera nazwe¢ Firmy i adres, |
b) czy oferte ztozono na whasciwym formularzu,
¢) czy w terminie sktadania ofert,
d) czy okreslono ceng (nie podajemy ceny),
¢) czy okreslono ilos¢ swiadczen,
f) czy okredlono rodzaj, zakres $wiadczen.
4) przyjmuje do protokotu wyjasnienia i o$wiadczenia zgloszone przez oferentow.
2. W czegscei niejawnej posiedzenia:
1) Komisja Konkursowa ocenia zlozone oferty pod katem spelnienia wymagan okréélonych
przez Udzielajacego zamowienia;
2) odrzuca oferty nie odpowiadajace warunkom okreslonym' w pkt. Il ppkt. 11 ninfejszegd
Regulaminu;
3) wybiera najkorzysthiejsza oferte albo nie przyjmuje zadnej z ofert;
4) jezeli w toku oceny ofert okaze sig, ze cena najkorzystniejszej oferty przekracza

kwote/stawke jaka Udzielajacy zamdwienia zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie



zamoOwienia/ rodzaju, zakresu Komisja Konkursowa ma prawo prowadzi¢ negocjacje
z oferentami. Jegli kwota/ stawka wynegocjowana jest wyzsza niz kwota/ stawka jakg
Udzielajgcy zamowienia przeznaczyt na sfinansowanie zaméwienia Komisja Konkursowa
uzgadrﬁa z Udzielajgcym zaméwienia mozliwosé zwiekszenia kwoty lub uniewaznia
postgpowania;

5) uniewaznia postgpowanie w sytuacjach okreslonych w pkt. II ppkt. 12 niniejszego
Regulaminu; :

6) przedstawia kierownikowi Udzielajgcego zamowienia — najkorzystniejsze oferty,
lub informacje o niewybraniu ofert (w formie protokotu z przebiegu konkursu). '

3. Komisja Konkursowa dziala na posiedzeniach zamknigtych, bez udziatu oferentéw
z wyjatkiem czynnosci okreslonych w pkt. III ppkt. 1.

4. Komisja Konkursowa w czasie przeprowadzania konkursu przyjmuje i rozstrzyga protesty
oferentow.

5. Komisja Konkursowa rozpatruje oferty w ciggu 7 dni od terminu okres$lonego na ich
zlozenie.

6. Czlonek Komisji Konkursowej podlega wylaczeniu od udzialu w komisji, gdy oferentem
jest:

1) jego malzonek oraz krewny i powinowaty do drugiego stopnia,

2) osoba zwigzana z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

3) osoba pozostajgca wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowej,

4) osoba, ktorej matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia albo osoba zwigzana
7 nig z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli pozostaje wobec niego w stosunku
nadrz¢dnosci stuzbowe;j.

7. Udzielajgcy zamoOwienia w sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 6, dokonuje wylaczenia
i powoluje nowego czlonka Komisji Konkursowe;j.

8. Konkurs ofert rozpoczyna si¢ w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu i trwa
do czasu rozstrzygniecia.

9. Konkurs ofert uniewaznia si¢, w sytuacjach okreslonych w pkt. II ppkt. 12 niniejszego
Regulaminu.

10. W razie gdy do postgpowania konkursowego zgloszona zostala tylko jedna oferta
Udzielajacy zamowienia moze ta oferte przyjac, jezeli Komisja Konkursowa stwierdzi, ze '

spelnia ona wymagania okreslone dla danego rodzaju, zakresu $wiadczen bedacych
przedhliotem postepowania.

11. Z przebiegu konkursu sporzadza si¢ protokét, ktory powinien zawieraé:

1) oznaczenie miejsca i czasu konkursu,



2) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji Konkursowej,

3) liczbe zgloszonych ofert,

4) wskazanie ofert odpowiadajgcych warunkom okreslonym w ogloszeniu o konkursie,

spelniajgce wymagania Udzielajgcego zamoéwienia, okreslone w formularzu ofertowym,

Regulaminie i obowigzujgcych przepisach, .

5) wskazanie ofert nie odpowiadajacych warunkom okre$lonym w ogloszeniu o konkursie,

formularzu ofertowym, niniejszym Regulaminie, przepisach, wraz z. uzasadnieniem,

6) wyjasnienia i o$wiadczenia oferentow,

7) wskazanie najkorzystniejszej dla Udzielajagcego zaméwienia oferty albo stwierdzenie, ze

zadna z ofert nie zostala przyjeta — wraz z uzasadnieniem,

8) ewentualne odrgbne stanowisko czlonka Komisji Konkursowej,

9) podpisy cztonkéw Komisji.
12. Komisja Konkursowa oglasza o rozstrzygnigciu postgpowania na tablicy informacyjne;j
oraz stronie internetowej Zespolu wskazujgc nazwe podmiotu leczniczego, rodzaj, zakres
udzielanych S$wiadczen zdrowotnych. Z chwilg ogloszenia rozstrzygniecia postepowania

nastepuje jego zakonczenie i Komisja Konkursowa ulega rozwigzaniu.

IV. ZAWARCIE UMOWY Z WYLONIONYMI OFERENTAMI

1. Z Przyjmujacym zamowienie wytonionym w trybie konkursu ofert Udzielajagcy zaméwienia

zawiera umowe na czas udzielania §wiadczen zdrowotnych w okre$lonym rodzaju, zakresie

lub na czas okreslony. Umowa nie moze by¢ zawarta na okres krdtszy niz 3 miesiace, chyba ze

rodzaj i liczba $wiadczen zdrowotnych uzasadniaja zawarcie umowy na okres krétszy.

2, Do uméw zawartych z Przyjmujagcym zamdwienie stosuje sie¢ w  szczegdlnoscei

art. 27 ustawy.

V. Ogloszenie o wyniku rozstrzygnigcia postgpowania Udzielajgcy zaméwienia przekazuje

Urzgdowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich, jezeli warto$é przedmiotu umowy

0 udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej przekracza wyrazong w ziotych réwnowarto$é

kwoty 130.000 euro wedhug $redniego kursu euro ogloszonego przez Narodowy Bank Polski

w dniu rozstrzygnigcia postgpowania. -

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Jesli konkurs ofert zostanie uniewazniony Udzielajacy zamowienia udziela zaméwienia
na $wiadczenia zdrowotne podnﬁiotowi wybranemu w trybie analizy rynku ushug
medycznych i negocjacji ceny.

2. Udzielajacy zamowienie dopuszeza mozliwo$é udzielenia zméwienia na realizacje

swiadczen zdrowotnych z pominigciem trybu okreslonego w niniejszym Regulaminie, jesli:



1) zachodzi konieczno$¢ niezwlocznego udzielenia zambwienia na realizacje $wiadczen
zdrowotnych, a ze wzgledu na dlugotrwatos¢ i czasochtonnos¢ procedury wylaniania
Przyjmujacego zaméwienia — moze dojs¢ do zachwiania cigglosci i kompleksowosci
udzielania $wiadczen, bezpieczenstwa zdrowotnego pacjentow;

2) zachodzi koniecznosé zapewnienia zastgpstwa;

3) okres udzielania $§wiadczen zdrowotnych jest krétszy niz 3 miesiace;

4) na .lokalnym rynku ushug zdrowotnych funkcjonuje jeden w3;konawca udzielajacy
$wiadczeh zdrowotnych w okreslonych zakresach;

Whniosek na pismie w w/w przypadku wraz z uzasadnieniem sktada do Dyrektora Zespotu —
Zastepca Dyrektora d/s Lecznictwa. Wybor podmiotu leczniczego odbywa si¢ w trybie analizy

rynku ustug medycznych i negocjacji ceny.

Zespotu Zal

w Dobih Miescie

Agnieszk dUc rzebinska
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